Sponsor Strategiczny
Polskiego Zwigzku Badmintona

309/2020/XII

UCHWALA ZARZADU POLSKIEGO ZWIAZKU BADMINTONA

z dnia 5 marca 2020 sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamdwien publicznych w Polskim
Zwigzku Badmintona, Zarzad Polskiego Zwigzku Badmintona, dziatajgc na podstawie § 46 pkt. 4, 5
Statutu, uchwala co nastepuje:

§1
W celu ujednolicenia i stosowania ogdlnych warunkow zamdwien publicznych w Polskim Zwigzku
Badmintona wprowadza sie :

1. Regulamin Udzielania Zamdwien Publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej
rownowartos¢ kwoty 30.000,00 EUR netto w Polskim Zwigzku Badmintona, stanowigcy
Zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Regulamin Pracy Komisji Przetargowych w Polskim Zwigzku Badmintona, stanowigcy Zatgcznik

nr 2 do niniejszego zarzadzenia

§2

Zobowigzuje sie pracownikdw Zwigzku do przestrzegania procedur zawartych w wyzej wymienionych
regulaminach

§3

Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Generalnemu Polskiego
Zwigzku Badmintona

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

ul. Stawki 40
POLSKI ZWIAZEK BADMINTONA 01-040 Warszawa
POLISH BADMINTON ASSOCIATION tel/fax 22 412 10 31

email: sekretariat@pzbad.pl
NIP: 113-03-54-760



mailto:sekretariat@pzbad.pl
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Zatacznik nr 1 do uchwaty 309/2020/XIII

Regulamin Udzielania Zaméwien Publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
rownowartos¢ 30.000,00 EUR w PZBad

Regulamin okresla wewnetrzng organizacje postepowania w sprawach zamowien na dostawy,
ustugi i roboty budowlane, optacone w catosci lub czesci ze srodkéw publicznych.
Zastosowane rozwigzania organizacyjne i procedury wynikajg z :

1. Przepisow zawartych w art.44 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009
roku (Dz. U. 2009 Nr 157 poz. 1240.);

2. Przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2019 poz. 1843 tekst jednolity zwanej dalej PZP;

3. Przepiséw Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 19 grudnia 2019 r w sprawie
Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamowien publicznych

4. Przepisow ustawy z dnia 17 grudnia 2004 o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (dz. U. z 2005r Nr 14, poz .114)

§1

Zamowienia, ktérych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku réwnowartosci
kwoty 30.000,00 EUR (ustalonej zgodnie z przepisami art. 32-34 PZP) majg by¢ dokonane na
podstawie procedur okreslonych niniejszym regulaminem

§2
Procedury udzielania zamdwienia publicznego do kwoty 30.000,00 EUR netto

1. Ramowe procedury udzielania zamowienia publicznego regulowane sg w zakresie
kwot

a. Do 10.000 PLN (bez podatku VAT)

b. Powyzej 10.000 PLN do rownowartosci wyrazonej w ztotych kwoty 30.000,00
EUR.

2. Pracownik merytoryczny realizujgcych zamowienie, po uzyskaniu na wniosku
kontrasygnaty Gtéwnego Ksiegowego dotyczacej dostepnosci sSrodkéw finansowych
oraz po zatwierdzeniu przez przetozonego zamawiajgcego lub osobe upowazniong,
przystepuje do realizacji zamowienia na podstawie procedury okreslonej w pkt 3 lub
pkt 4 niniejszego regulaminu

3. Whniosek (Zatacznik 1) o udzielenie zamodwienia, musi zawierac:
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Opis przedmiotu zamowienia
Zrédto finansowania

Szacunkowg wartos¢ zamowienia oszacowang na podstawie cen rynkowych
lub okreslong w planie zamowien publicznych.

§3

Szczegdtowa procedura udzielania zmowienia do 10.000 PLN

1.

Pracownik odpowiedzialny za realizacje zamdwienia bezstronnie, obiektywnie,
starannie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa rozeznaje, kwalifikuje oraz
przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego
Procedure udzielania zamowienia rozpoczyna zaakceptowany przez przetozonego
zamawiajgcego lub osobe upowazniong wniosek, sporzgdzony przez pracownika
odpowiedzialnego za realizacje zamdwienia wprowadzony do rejestru zamowien do
30.000,00 EUR
Osoba merytoryczna wtasciwa dla przedmiotu zamdwienia przystepuje do czynnosci
zmierzajgcych do udzielenia zamodwienia, poprzez przeprowadzenie przegladu cen
potencjalnych wykonawcow.
Przeglad cen przeprowadza sie telefonicznie, poczte elektroniczng, faksem, pisemnie
lub przez portale sprzedazowe www.
Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktéry przedstawit najkorzystniejszg oferte, po
przeprowadzonych negocjacjach dotyczgcych ceny.
Udzielenie zamowienia dokumentuje sie poprzez:

a. Dla dostaw lub ustug, co najmniej prawidtowo sporzgdzony wniosek oraz

fakture lub rachunek
b. Dla robdt budowalnych, co najmniej prawidtowo sporzadzony wniosek, umowe
oraz fakture lub rachunek

Dokumenty i ktérych jest mowa w pkt 6 przechowywane sg w komdrce merytorycznej
odpowiedzialnej za realizacje zamodwienia i archiwizacje dokumentow, przy czym
dokumenty finansowe typu rachunek / faktura przechowywane sg w kopii — oryginaty
przechowywane sg w dziale finansowym

§4

Szczegdtowa procedur a dla zamowien przekraczajacych wartosé szacunkowa wyrazong

w ztotych dla kwoty od 10.000 zt do 30.000 EUR netto.

1.

Pracownik odpowiedzialny za realizacje zamowienia bezstronnie, obiektywnie,
starannie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa rozeznaje, kwalifikuje oraz
przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego
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2. Procedure udzielania zamodwienia rozpoczyna zaakceptowany przez przetozonego

zamawiajgcego lub osobe upowazniong wniosek, sporzgdzony przez pracownika
odpowiedzialnego za realizacje zamdwienia wprowadzony do rejestru zamowien
do 30.000,00 EUR netto.

3. Osoba merytoryczna wtasciwa dla przedmiotu zamodwienia przystepuje do czynnosci
zmierzajgcych do udzielenia zamowienia, poprzez przeprowadzenie przegladu cen
potencjalnych wykonawcow.

4. Przeglad cen przeprowadza sie telefonicznie, poczte elektroniczng, faksem, pisemnie
lub przez portale sprzedazowe www.

5. Zamowienia udziela sie wykonawecy, ktory przedstawit najkorzystniejszg oferte, po
przeprowadzonych negocjacjach dotyczgcych ceny.

6. Udzielenie zamoéwienia dokumentuje sie poprzez:

a. Dla dostaw lub ustug, co najmniej prawidtowo sporzgdzony wniosek informacje
o wyborze oferty (zatacznik 2) umowe / zamowienie oraz fakture lub rachunek

b. Dlarobdt budowalnych, co najmniej prawidtowo sporzgdzony wniosek,
informacje o wyborze oferty, umowe oraz fakture lub rachunek

7. Dokumenty, o ktorych jest mowa w 6 przechowywane sg w komorce merytorycznej
odpowiedzialnej za realizacje zamdwienia i archiwizacje dokumentéw, przy czym
dokumenty finansowe typu rachunek / faktura przechowywane sg w kopii — oryginaty
przechowywane sg w dziale finansowym

8. W szczegdlnych uzasadnionych przypadkach, przetozony zamawiajgcego lub osoba
upowazniona, na pisemny wniosek pracownika przeprowadzajgcego proces wyboru
oferty, moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od czynnosci okreslonych w pkt 3

9. Przy udzieleniu zamowien ktérych przedmiotem sg ustugi opisane w art. 5 PZB nie jest
obowigzkowe wykonywanie czynnosci opisanych w ust 3

10. Dla usuwania nastepstw bedgcych skutkami nagtych zdarzen losowych lub réznego
typu awarii a przy usuwaniu ktérych zwtoka skutkowataby dalszymi stratami lub
ograniczataby funkcjonalnos$¢ Zwigzku, stosuje sie procedure okreslong w par 3 ust 3-6
niniejszego regulaminu, przy czym wniosek o udzielenie zamdwienia moze by¢
zastgpiony notatka stuzbowg okreslajgcg zdarzenie i konieczno$é niezwtocznego
usuniecia jego skutkow.

5

Nadzér and przestrzeganiem postanowien zarzgdzenia powierza sie przetozonemu
Sekretarzowi Generalnemu Zwigzku.
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ORLENES

Zatacznik nr 1

do Regulamin Udzielania Zamdwien Publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
rownowarto$¢ 30.000,00 EUR w PZBad

NI WNIOSKU. ..o
Whnioskujgcy (imie i nazwisko)..........ccccueue.e...
Dotyczy (projekt / program).......cccccceeeeevveererenenne.

Data WyStawienia......ocoevvverieieere e

Whniosek o dokonanie zakupu o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci 30.000,00 EUR netto

LP Przedmiot zamowienia Przeznaczenie ilos¢ Szacunkowa wartosé
1 Netto brutto
2
3
4
Zamowienie bedzie 0ptacone Z @i,
Whnioskujacy Gtowny Ksiegowy
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ORLENES

Zatacznik nr 2

do Regulamin Udzielania Zamdwien Publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
rownowarto$¢ 30.000,00 EUR w PZBad

Informacja o wyborze wykonawcy w postepowaniu o wartosci szacunkowej zamoéwienia
nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30.000,00 EUR

DotyCzy WNIOSKU NI c.oveiiceiice e zdnia...oooeeeenn
Przedmiot ZAMOWIENI ..ottt ettt ettt ettt bbbt e s st e et s et et es e ene
W dNiU v zwrécono sie do nizej wymienionych wykonawcéw z zapytaniem

ofertowym dotyczgcym mozliwosci realizacji przedmiotu zamdwienia.

Wykonawcy (nazwa, dane adresowe)

W odpowiedzi uzyskano nastepujgce oferty (nazwa, adres wykonawcy, ceny ofert i inne
istotne paramenty majgce wptyw na dokonanie oceny oferty)

Postepowanie przeprowadzit:

IMi€ i NAZWISKO...c.oovievieieeeceeeeeee e data. e POAPIS...coiieriiinan.

ZATWICIAZONO o et
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Regulamin pracy komisji przetargowej w Polskim Zwigzku Badmintona

§1

1. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o , komisji”, nalezy przez to rozumiec

Komisje Przetargowg dziatajgcg w oparciu o Regulamin.

2. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o, Kierowniku Zamawiajgcego” nalezy
przez to rozumied Prezesa Zarzgdu Sekretarza Generalnego Polskiego Zwigzku
Badmintona lub inng upowazniong przez niego osobe do wykonywania czynnosci
zastrzezonych dla Kierownika Zamawiajgcego

3. Komisje obowigzujg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 1843 tekst jednolity) zwanej dalej ustawg, przepisy
aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego
Regulaminu

4. Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania

§2

1. O wszczeciu postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia postanawia Prezes
Zarzadu

2. Niezwtocznie po wszczeciu postepowania Sekretarz Generalny Zwigzku powotuje
komisje do przygotowania i przeprowadzenia postepowania. Wzér decyzji o powotaniu
komisji stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

3. Komisja zostaje powotana do przeprowadzenia postepowania wymienionego w tytule
decyzji, o ktérej mowa w ust 2

4. Prezes Zarzadu moze powierzy¢ pisemnie wykonanie zastrzezonych dla niego
czynnosci innemu pracownikowi zamawiajgcego

§3

1. Komisja sktada sie z co najmniej 3 cztonkdéw
a. Przewodniczgcego
b. Sekretarza
c. Cztonka
2. Sekretarz Generalny wytgcza cztonka komisji ze sktadu gdy:
a. Istniejg wobec niego okolicznosci o ktérych mowa w art. 17 ust 1 ustawy PZP.
b. Cztonek komisji nie moze stale uczestniczy¢ w jej pracach z innych przyczyn
c. Cztonek komisji wykonuje powierzone obowigzki nierzetelnie lub
z naruszeniem zasad bezstronnosci i obiektywizmu lub uchyla sie od
wykonywania obowigzkow.
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3. W przypadku o ktérym mowa w ust 2 przetozony zamawiajgcego moze skierowac do
komisji inng osobe. Jezeli wytgczenie dotyczy potowy lub wiecej sktadu, nalezy

powotac¢ nowa komisje.

4. Delegowania do komisji dokonuje Sekretarz Zwigzku z uwzglednieniem wiedzy
merytorycznej i doswiadczenia osdb oddelegowanych w zakresie objetym
przedmiotem zamowienia.

5. Do obowigzkéw przewodniczgcego Komisji nalezy:

a. Kierowanie pracami komisji, wyznaczanie terminéw posiedzen oraz ich
prowadzenie

b. Poinformowanie cztonkéw komisji o odpowiedzialnosci cigzgcej na cztonkach
komisji w przypadku naruszenia przepiséw ustawy, rozporzadzen lub
regulaminu

c. Odebraniu od cztonkéw komisji oswiadczen o ktérych mowa w § 4
Podziat miedzy cztonkédw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym

e. Czuwanie nad prawidtowym prowadzeniem dokumentacji, podejmowanie
dziatan zwigzanych z ochrong zastrzezonych czesci ofert stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 8 ust 3 PZP

f.  Podpisywanie dokumentéw zwigzanych z pracami komisji

g. Przedtozenie dokumentacji z prac komisji Sekretarzowi Generalnemu

6. Sekretarz Komisji odpowiada za:

a. Prowadzenie dokumentacji postepowania

Przekazywanie cztonkom komisji informacji o czasie i miejscu spotkania

Przekazuje porzadek danego spotkania

Sporzadzanie protokotdéw z prac komisji

Zebranie podpisow cztonkow komisji

Zastepowanie i wykonywanie dziatan przewodniczgcego Komisji w czasie jego

I

nieobecnosci

7. Do wytgcznych kompetencji Sekretarza Generalnego nalezy wystepowanie do
organdéw administracji publicznej w przypadkach przewidzianych prawem lub
wymuszonych sytuacjg faktyczng

§4

1. Cztonkowie komisji sktadajg pisemne oSwiadczenia o zaistnieniu lub braku zaistnienia
okolicznosci w ktérych mowa w art. 17 ustawy.

2. W przypadku ztozenia przez cztonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci
uniemozliwiajgcych udziat w pracach komisji, niezwtocznie musi zosta¢ powotany

nowy cztonek komisji

POLSKI ZWIAZEK BADMINTONA
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ORLEN N

3. Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych, ktére nie maja

wptywu na wynik postepowania
§5
4. Komisja przygotowuje i przeprowadza postepowanie zgodnie z przepisami ustawy PZP
5. Do czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postepowania zalicza sie:
a. Ztozenie propozycji trybu udzielenia zamdwienia
b. Przygotowanie specyfikacji istotnych warunkdéw zamdwienia lub innego
wymaganego prawem dokumentu, na podstawie ktorego wyselekcjonowani wykonawcy
zostang zaproszeni do udziatu w postepowaniu
C. Przygotowanie ogdlnych warunkow lub wzér umowy
d. Przygotowanie odpowiednio ogtoszenia o zamdwieniu lub zaproszenia do
ztozenia oferty
6. Podstawg przygotowanie postepowania przez komisje w szczegdlnosci w zakresie
przedmiotu zamowienia sg materiaty przekazane komisji przez osobe merytoryczng
odpowiedzialng za projekt
/. Do czynnosci przeprowadzenia postepowania zalicza sie:
a. Skierowanie odpowiednio do publikacji ogtoszenia o zamdwieniu albo
zaproszenia do ztozenia ofert
b. Przeprowadzenie przewidzianych prawem czynnosci w okresie sktadania ofert
c. Otwarcie ofert
Ocena spetnienia przez wykonawcow warunkdéw udziatu w postepowaniu
i ocena ofert
e. Whnioskowanie do Sekretarza Generalnego o wykluczenie wykonawcy lub
odrzucenie oferty w przewidzianych prawem przypadkach
f. Przedtozenie propozycji najkorzystniejszej oferty
g. Rozpatrywanie protestow i przygotowywanie propozycji ich rozstrzygniecia
h. Sekretarz Zwigzku jest zobowigzany do przygotowanie umowy po wyborze
najkorzystniejszej oferty
i. Skierowanie do publikacji ogtoszen przewidzianych prawem po wyborze
najkorzystniejszej oferty i udzieleniu zamowienia
§6
Komisja pracuje kolegialnie
Dla waznosci spotkania wymagana jest obecnos$¢ co najmniej potowy liczby cztonkdow
komisji
3. Zkazdego posiedzenia komisji sporzadzany jest protokot
Protokot podpisujg wszyscy cztonkowie komisji uczestniczgcy w posiedzeniu.
Cztonkowie nieobecni dostajg protokdt do wgladu.
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ORLEN N

5. Kazdy cztonek komisji dysponuje 1 gtosem za lub przeciw i nie ma mozliwosci

wstrzymania sie od gtosu. W protokole nalezy zanotowac wyniki glosowania.

§7

Czynnosci i dokumenty wymagane dla swej waznosci zatwierdzenia przez Sekretarza
Generalnego

Wybor udzielenia zamowienia

Specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia

Zmiany do specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia

Wykluczenie wykonawcy

Odrzucenie oferty

Wybor najkorzystniejszej oferty

Uniewaznienie postepowania

© N O Uk W e

Rozstrzygniecie protestu
§8
9. Oferty sktadane w toku postepowania o zamdwieniu publiczne sktadane sg w
sekretariacie PZBad
10. Otwarcie ofert powinno by¢ wyznaczone w terminie mozliwie najkrotszym po uptywie
terminu skfadania ofert.
11. Oferty przed i po uptywie terminu sktadania ofert przechowywane sg w sposdb
uniemozliwiajgcy dostep do nich przez osoby trzecie bez wiedzy Prezesa Zarzadu
Sekretarza Generalnego Zwigzku
§9

W przypadku ztozenia przez wykonawce protestu w toku postepowania o zamdwienie
publiczne, propozycje rozstrzygniecia protestu komisja przedktada do zatwierdzenia
Sekretarzowi Generalnemu
§ 10
1. Po wyborze najkorzystniejszej oferty komisja w porozumieniu z wybranym wykonawcg
redaguje ostateczny tekst umowy
2. Ostateczny tekst umowy parafowany jest przez Gtéwna Ksiegowg, Sekretarza
Generalnego i Prezesa Zarzadu Polskiego Zwigzku Badmintona
§11

Po podpisaniu umowy z wykonawcg wybranym w postepowaniu o zamoéwienie publiczne,
sekretarz komisji

1. Jeden egzemplarz przekazuje Gtownemu Ksiegowemu
2. Kieruje do publikacji ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia

-10 -
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3. Przekazuje petng dokumentacje postepowania do pracownika merytorycznego

zajmujgcego sie projektem.
4. Nadzor nad prawidtowym wykonaniem umowy sprawuje Prezes Zarzadu Polskiego

Zwigzku Badmintona lub upowazniona przez niego osoba.
§12

Komisja ulega rozwigzaniu po przekazaniu petnej dokumentacji postepowania zamowienia
publicznego.

-11 -
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ORLENES

Zatacznik nr 1
do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowych

Decyzja nr.....

Sekretarza Generalnego Zwigzku Badmintona z dnia......c.ccccoeveeveenne. W sprawie powofania
Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

NAZWA PIrZEASIEWZIECIB . cueiveiiirisietietie ettt ettt et ettt et se et bt se et seeses et s et eaesesesses st ereeaesrns

Na podstawie art.18 ust 2 art. 19 art. 20 ust 2 art. 21 ust 1,2,3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 1843 tekst jednolity) w zwigzku z
................. Statutu Polskiego Zwigzku Badmintona i § 2 ust 2 Regulaminu Pracy Komisji

Przetargowych wprowadzonego dnia .................... W sprawie zasad organizacji udzielania
zamowien publicznych w Polskim Zwigzku Badmintona zarzgdza co nastepuje
§1

Powotuje komisje przetargowg do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia PUDIICZNEEO........c.cvivii e

W sktadzie

1.
2.
3.

Szczegdtowy zakres prac komisji i obowigzkow cztonkdw okresla Regulamin Pracy Komisji
Przetargowych w Polskim Zwigzku Badmintona
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